INSTITUTO DE
CIENCIAS
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

SECRETARIAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS - SGC

SOLICITUD UNICA DE SERVICIOS DE SECRETARIA TECNICA

AREA SOLICITANTE: FoLIO:
RESPONSABLE DEL AREA SOLICITANTE: FECHADESOLICITUD: | |
Nombre y firma DiA  MES  ANO
NOMBRE DEL USUARIO: TELEFONO:
TIPO DE SERVICIO:
MANTENIMIENTO SEGURIDAD
Infraestructura: Equipo y parque vehicular:
ALBARIILERIA |:| PINTURA |:| MECANICA |:| REPARACION DE EQ. |:| VIGILANCIA PARA I:l
EVENTOS
CARPINTERIA D PLOMERIA |:| REFRIGERACION |:| PLANTA DE LUZ |:|
ELECTRICIDAD |:| OTRO |:| AIRE ACONDIC. |:| OTRO |:| CONTROL DE ACCESOS I:I
HERRERIA D EQ. DE COMPUTO |:| OTRO |:|
SERVICIOS DE APOYO
Transporte: Diversos y Limpieza: Correspondencia y/o L,
, . , Reproduccién y/o engargolado:
ocat [ ] PRESTAMO DE: careTeria [ ] paqueteria:
FoRANED [ ] satasoAulas [ ] cerrmseria [ prOPIO [ ] REPRODUCCION [ |
ZONZ S AupTorio [ ] uvpieza [ ] c.oRDINARIO [ | ENGARGOLADO [ ]
careA [ ] EQ AUDIOVISUAL [ | oro [ | M. ESPECIALIZADA [ ] oro [ ]

DESCRIPCION DEL SERVICIO (Especificar claramente fecha y hora del servicio requerido)

FECHA COMPROMISO DE ENTREGA:

CUANDO EL SERVICIO TENGA UN COSTO Y REQUIERA AUTORIZACION
PRESUPUESTAL

VO. BO DE CONFIRMACION DE

REALIZO
REQUISITOS

CON CARGO A: COSTO:

AUTORIZO
VO. BO. SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

ING. JUAN FRANCISCO GARCIA
PENA
SECRETARIO TECNICO

NOMBRE Y FIRMA

L.C.PATRICIA RODRIGUEZ MORAN
RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

LIC.ERIKA RUIZ VAZQUEZ
SECRETARIO O JEFE DE UNIDAD
ADMINISTRATIVA

OBSERVACIONES

CONFORMIDAD DEL USUARIO DE RECIBIR
EL SERVICIO EN LA FECHA COMPROMISO

NOMBRE Y FIRMA

Nota: Es necesario elaborar una solicitud por cada servicio requerido
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